Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 57.2018
Wojta Gminy Zawady

z dnia 30 pazdziernika 2018 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

I. Komisja Przetargowa dziata w trybie okreslonym przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
prawo zamo6wien publicznych oraz zgodnie z niniejszym regulaminem pracy komisji przetargowej
2. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajacego, powotywanym
do oceny spehienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Komisja Przetargowa ma charakter dorazny oraz:

a. dziata w skladzie co najmniej 3 osob, przy czym publicznego otwarcia ofert dokonuje w sktadzie
2 cztonkéw Komisji Przetargowej,

b. podejmuje decyzje z zwyklta wigkszoscia glosow. W razie réwnej ilosci gltoséw decyduje glos
przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

4. Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
zastgpca przewodniczacego.

5. Dokumentacj¢ postgpowania o udzieleniu zamoéwienia prowadzi wyznaczony, przez
przewodniczacego, cztonek Komisji Przetargowej, a w szczegdlnosci dokumentuje przez cztonkdw
Komisji Przetargowej o§wiadczen o braku lub istnieniu okoliczno$ci, ktérych mowa art. 17 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zaméwien Publicznych.

6. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

a. wyznaczanie termindéw posiedzen, Komisji Przetargowej oraz ich prowadzenie,

b. informowanie Kierownika zamawiajacego o zaistnialych problemach zwigzanych z pracami
Komisji Przetargowej w toku postepowania o udzielenie zamoéwien.

7. Komisja Przetargowa w szczeg6lnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego:

a. propozycje wykluczenia wykonawcy,

b. propozycje odrzucenia oferty,

c. propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,

d. wniosek o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia.

8. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajgcego, z wihasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze powolaé
biegtych. Biegly przedstawia opinie na pi$mie, a na zagdanie Komisji bierze udziat w jej pracach

z glosem doradczym i udziela wyjasnien.



