ZARZADZENIE NR ..%..../09
WOJTA GMINYZAWADY
z dnia 03 marca 2009 r.

w sprawie powotania Komisji do oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty w
postgpowaniach o udzielanie zam6wien publicznych

Na podstawie : art. 19, art. 20, art. 21 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ( Dz. U. Nr 19 z dnia 09 lutego 2004r, poz. 177 z pdzn. zmianami ) zarzadza
si¢ co nastepuje :

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ do przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien
publicznych w Urzedzie Gminy Zawady w nastgpujacym skladzie:

1) Przewodniczacy Jarostaw Wadolowski
2) Zastgpca przewodniczacego Jerzy Zdzistaw Florys
3) Czlonkowie Matgorzata Maliszewska

Krystyna Ulbin
Katarzyna Babinska

§ 2. Szczegélowe zadania Komisji Przetargowej, tryb jej pracy, a takze obowiazki
przewodniczacego i czlonkéw Komisji Przetargowej okre$la Regulamin pracy Komisji do

przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Zawady, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 28/06 Wojta Gminy Zawady z dnia 27 wrze$nia 2006 r.
w sprawie powolania Komisji do przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwien
publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

woeirr ~



ZALACZNIK DO ZARZADZENIA
NR.Y/A..
WOJTA GMINYZAWADY

REGULAMIN PRACY KOMISJI DO PRZEPROWADZANIA POSTEPOWAN O
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1) Komisja do przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych zwana dalej
"Komisjg Przetargowa", dziala w trybie okre§lonym przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zaméwien publicznych oraz zgodnie z Regulaminem pracy Komisji do
przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych

2) Komisja  Przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego,
powolywanym do oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego, zwanego dalej "zaméwieniem", oraz do badania i
oceny ofert.

3) Komisja Przetargowa ma charakter staty oraz:
a) dziala w skladzie co najmniej 3 osob

b) dokonuje publicznego otwarcia ofert w skladzie co najmniej 2 czlonkéw Komisji
Przetargowej,

¢) podejmuje decyzje zwykla wigkszoscig glosow. W razie rowne;j iloéci gloséw decyduje
glos przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

4) Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
zastgpca przewodniczacego.

5) Dokumentacj¢ postgpowania o udziclenie zaméwienia prowadzi wyznaczony, przez
Przewodniczacego, cztonek Komisji Przetargowe;,

6) Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lno$ci:
a) propozycje wyboru trybu postgpowania;

b) odebranie od czlonkéw Komisji Przetargowej oéwiadczen o braku lub istnieniu
okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych;

¢) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji Przetargowej oraz ich prowadzenie;

d) informowanie kiecrownika zamawiajacego o zaistnialych problemach zwiazanych z
pracami Komisji Przetargowej w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia.

7) Komisja Przetargowa w szczeg6Inosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego:
a) propozycje wykluczenia wykonawcy;

b) propozycje odrzucenia oferty;



¢) propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty;
d) wniosek o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

8) Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomo$ci specjalnych, kierownik
zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze powotaé
bieglych. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej
pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
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