Zarzadzenie Nr 46.2016
Wéjta Gminy Zawady
z dnia 11 lipca 2016 r.

W sprawie wprowadzenia procedury przechowywania i archiwizacji wszelkiej
dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu pn.: ,,Ochrona obszaréw Natura 2000
dolnego basenu Biebrzy przed nadmierng presja ruchu turystycznego”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22015 r. poz. 1515) zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. Wprowadzam procedure przechowywania i archiwizacji wszelkiej dokumentagji
otrzymanej i wytworzonej w zwiazku z realizacjg projektu pn.: ,Ochrona obszaréw Natura
2000 dolnego basenu Biebrzy przed nadmierng presja ruchu turystycznego”, ktéra stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonénie._zarzqdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Zawady.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 46.2016

Procedura przechowywania i archiwizacji wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizacja projektu w okresie realizacji POIi$ oraz 3 lat od zamknigcia POIi$,
zgodnie z postanowieniami art. 90 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz
art. 19 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

Celem procedury jest okreslenie zasad i trybu przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg projektu pn: .Ochrona obszaréw Natura 2000 dolnego
basenu Biebrzy przed nadmierna presja ruchu turystycznego’.

Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu jest przechowywana w opisanych
segregato_raéh w sposob zapewniajacy zabezpieczenie przed dostepem 0s0b

trzecich, utratg, zniszczeniem oraz w sposob umozliwiajgcy ich fatwe odszukanie.

Wszystkie komorki organizacyjne Urzedu zaangazowane W realizacje projektu sg
zobowigzane odpowiednio zabezpieczac i przechowywaé¢ dokumenty zwigzane
z wdrazaniem projektu w zakresie zadan nalezacych do ich zakresow obowigzkow.
Wszelkie dokumenty finansowe, Umowa Partnerska z Beneficjentem Projektu
Lokalng Organizacjg Turystyczng ,Brama na Bagna”'i umowa z wykonawcg

inwestycji oraz inspektorem nadzoru przechowywane sg u Skarbnika Gminy.

Biezgca korespondencja w sprawie realizacji projektu ( w tym otrzymana pocztg
elektroniczng po jej 'uprzednim wydrukowaniu ), dokumentacja dotyczaca zamowien
publicznych, projekty budowlane i dokumenty zwigzane z procesem budowy,
dokumenty z kontroli lub audytéw projektu przechowywane sg na stanowisku

inspektora ds. inwestycji i zamowien publicznych.

Dokumenty zasadniczo przechowuje si¢ w formie oryginatow. Kopie po$wiadczone
za zgodnoéé z oryginatem dopuszcza sig tylko w przypadku jezeli oryginat zostat
przekazany do innej instytucii.

Wszelkie ' dokumenty dotyczace projektu przechowywane bedg w sposéb

zapewniajgcy wystarczajaca $ciezke audytu przez okres minimum 3 lat od

wod T
Krzysztof| Wadolowski

zamkniecia programu operacyjnego.



