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budzetowych - ewidencja szczegétowa prowadzona wedtug zrodta pochodzenia do-
chodu.
Na stronie Ma konta 130-2 ujmuje sie zwroty dochodéw.

Konto 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na
stronie Ma konta 135 - wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu $rodkéw
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 ,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielo-
nych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przezna-
czenia.
W szczegdInosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

2) czekoéw potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) srodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddéw banko-
wych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy
ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych
z rachunkoéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wy-
dzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzie-
lonych srodkéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 ,Kroétkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych tj. aktywoéw,

akgji i Srodkow pienieznych, ktérych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie pol-
skiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych aktywoéw
finansowych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywoéw fi-
nansowych.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papie-
row wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Konto 141 ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn tego
konta ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze. Srodki pieniezne w drodze ewi-
dencjonowane sa na biezaco.

Zespot 2 ,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicz-
nych rozrachunkéw i roszczen.

Konta tego zespotu stuzg takze do ewidendji rozliczen $rodkéw budzetowych, wyna-
grodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodreb-
nienie poszczegolnych grup rozrachunkéw, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan
z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych -
wedtug poszczegoinych walut.

Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug,
a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie
naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane s3 na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegéinych
kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen a saldo
Ma - stan zobowiazan.
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221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, niezalez-
nie od tego, ktéra jednostka je pobiera oraz niezaleznie od roku, na ktory planowana
jest realizacja naleznosci.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzeto-
wych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodoéw budzeto-
wych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
organ podatkowy. Zapisy z tego tytutu s3 dokonywane na koniec okreséw sprawoz-
dawczych, na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).
Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto szczegdtowe prowadzi sie dla kazdego podatnika — odrgbne konto w kazdym
podatku.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w dochodach budzetowych.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

W Urzedzie Gminy Zawady konto 222 nie funkcjonuje, poniewaz dochody budzetowe
s3 wptacane bezposrednio na rachunek biezacy budzetu gminy. Obroty ksiggowane
na podstawie wyciaggdw do konta 133 wprowadza si¢ do ewidencji samorzadowe;
jednostki (UG) na wydzielone Subkonto 130-1 jako zapis wtérny, a saldo tego konto
przeksiegowuje okresowo na konto 800 na podstawie sprawozdan budzetowych o
dochodach RB-27S.

Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostek budzetowych ze srodkéw budze-
towych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych przewidzianych w ich pla-
nach finansowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto
800,
2) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na
pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzy-
manych na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dys-
ponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130-2.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow budzetowych otrzy-
manych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
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Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dyspo-

nenta wyzszego stopnia $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzeto-
wych. Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie dotacje przekazane przez organ dotujacy,
a na stronie Ma konta 224 wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych sg ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy w Urzedzie Miasta Sopotu na koncie 224 ,Rozliczenie dotacji bu-
dzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Lp. Wn Ma
1. |Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. |Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224

Konto 225 , Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu
podatku dochodowego od oséb fizycznych, wynikajacego z funkgji ptatnika potracen
na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie
Ma konta 225 zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetdw.

Konto 226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub rozliczen z budze-
tem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,
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2) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych, w kore-
spondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysoko-
sci raty naleznej na dany rok,
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartoéé dtugoterminowych na-
leznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci.

Konto 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen spotecz-
nych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowia-
zaf, a na stronie Ma konta 229 - zobowiazania, sptate i zmniejszenie naleznosci z
tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwoéé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmio-
tow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowiazan.

Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy ZAWADY
I innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zali-
czanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegélnosci nalez-
nosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdInosci:

1) wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wypftaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadcze-

nia,
5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen,
6) wyksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
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Do konta nalezy prowadzi¢ imiennag szczegdétowa ewidencje wynagrodzen poszcze-
golnych pracownikéw (karty wynagrodzen) i innych oséb fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia.

Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen
zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkéw obciagzajacych pracownika.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw
jednostki,
2) zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkow wiasnych pracownika, a zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki,
) obciazenia za odptatne swiadczenia jednostki na rzecz pracownika,
) naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,
) naleznosci z tytutu niedobordw i szkéd oraz kar obcigzajacych pracownika,
) zaptacone zobowigzania wobec pracownika,
) odpisane zobowigzania wobec bytego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wptaty naleznosci od pracownikéw,
2) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
3) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami
wedtug rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikéw.

~N oo bW

Konto 240 ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiagzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywa-
ne rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko
i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych, zabezpieczenia nalezytego wyko-
nania umow oraz kaucje gwarancyjne.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a w szczegdlnosci: wyptaty udzielonych pozyczek, z wyjat-
kiem udzielonych pracownikom, ktére ewidencjonuje sie¢ na koncie 234 ,Pozostate
rozrachunki z pracownikiem”, sptaty zaciagnietych pozyczek, wyptaty sum na zlecenie,
sum depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w
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sktadnikach majatkowych, btedy i korekty w wyciggach bankowych, roszczenia spor-
ne, odpisanie przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejsze-
nie naleznosci i roszczen, a w szczegdlnosci: sptaty udzielonych pozyczek, wptywy
zaciagnietych pozyczek, wptywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje),
nadwyzki w sktadnikach majatkowych, rozliczenie niedoboréw i szkéd w sktadnikach
majatkowych, btedy i korekty w wyciggach bankowych, potracenia na listach plac inne
niz zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych i sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, odpisanie naleznosci umorzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalo-
nych roszczen spornych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozra-
chunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a sal-
do Ma stan zobowigzan.

Konto 290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci. Na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje sie zwigkszenie wartosci odpiséw
aktualizujacych naleznosci w korespondencji z kontem 761 ,Pozostate koszty opera-
cyjne”.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespot 3 ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw — konto
310.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0séb, ktérym powierzo-
no piecze nad nimi.

Konto 310 ,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw zakupionych do remontéw bieza-
cych drég, znakéw drogowych i paliwa dla jednostek OSP.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw ma-
teriatdw, a na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw, w ce-
nach zakupu czy nabycia.

Zespot 4 , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosz-
tow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
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Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych - zgodnie z odrebnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.,

Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi¢ nalezy wedtug podziatek klasy-
fikacji budzetowej.

W koncu roku obrotowego salda kont 400-405, 409 przenosi sie na konto 860.

Konto 400 ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stop-
niowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych a takze przeniesienie pod data
ostatniego dnia roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji zuzycia materiatéw i energii na dziatalnoé¢ podstawo-
w3, pomocnicza i ogdélnego zarzadu.
Na stronie Wn nalezy ewidencjonowa¢ koszty poniesione na zuzycie materiatow i
energii. Na stronie Ma tego konta ewidencjonuje sie:
- zmniejszenia poniesionych kosztéw na zuzycie materiatéw i energii,
- przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatéw i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym
w paragrafach:

e 421 ,Zakup materiatéw i wyposazenia”,

* 424 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,

e 426 ,Zakup energii”,

Konto 402 ,Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie koszty po-
niesione na zakup ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesio-
nych kosztéw. Na dzien bilansowy warto$¢ poniesionych kosztéw ustug obcych prze-
nosi sie na konto 860.
Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegdlnosci koszty kwalifi-
kowane w paragrafach:

e 427 ,Zakup ustug remontowych”,

e 428 ,Zakup ustug zdrowotnych”,

e 430 ,Zakup ustug pozostatych”,

e 433 ,Zakup ustug przez jst od innych jst,
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* 434 ,Zakup ustug remontowo - konserwatorskich”,

* 435 ,Zakup ustug dostepu do sieci Internet”,

* 436 ,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych éwiadczonych w ru-
chomej publicznej sieci telefonicznej”,

* 437 ,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych
w stacjonarnej sieci telefonicznej”,

* 438 ,Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia”

* 439 ,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

* 440 ,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe”.

Konto 403 , Podatki i optaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegoInosci kosztéw podatkéw oraz optat o cha-
rakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej i skarbowej.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z tytutu podatkéw i optat, a
na stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztéw z tych tytutéw. Na dzien bilansowy
poniesione koszty przenosi sie na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmuja koszty kwalifikowane w paragra-
fach:

e 443 Rdzne optaty i sktadki”,

* 448 ,Podatek od nieruchomosci”,

e 450 ,Pozostate podatki na rzecz budzetéw jst”,

e 451 ,Optaty na rzecz budzetu panstwa”,

* 452 ,Opfaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,

e 453 ,Podatek od towardw i ustug (VAT)".

Konto 404 , Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto, umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje sie kwote wynagro-
dzenia brutto naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym. Na stronie Ma te-
go konta ksieguje sie korekty uprzednio ujetych kosztéw dziatalnosci podstawowej z
tytutu wynagrodzen. Koszty ksiegowane na koncie 404 obejmuja paragrafy:

* 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen” ( zali-
czane te, od ktérych jest odprowadzany podatek i sktadki ubezpieczenia spo-
tecznego)

e 401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”,

e 404 ,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

* 410 ,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

e 417 ,Wynagrodzenia bezosobowe”.
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Konto 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podsta-
wie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie s zaliczane do wyna-
grodzen. Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie koszty z tytutu ubezpieczen spo-
tecznych oraz $wiadczeh na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Ma tego konta ujmuje sie zmniejszenia kosztow z tytutu
ubezpieczen spotecznych oraz $wiadczeh na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore
nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na koncie 405 ujmuje sie koszty wedtug paragra-
fow:

e 302 ,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”,

e 303 ,Rdézne wydatki na rzecz oséb fizycznych”,

e 304 ,Nagrody o charakterze szczegdélnym niezliczone do wynagrodzen”,

e 411 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

e 412 ,Sktadki na Fundusz Pracy”,

e 414 ,Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych”,

o 444 ,0dpisy na ZFSS",

e 4700 ,Szkolenia pracownikéow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywil-

N

nej".

Konto 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie zostaty
zakwalifikowane do ewidencji na kontach 400-405. Ujmuje sie na tym koncie miedzy
innymi zwroty wydatkéw na uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do za-
dan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubez-
pieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy oraz inne
koszty niezaliczone do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw opera-
cyjnych.

Na koncie 409 ujmuje sie koszty zgodnie z klasyfikacja paragraféw wydatkow:

e 285 ,Wptaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wptywoéw
z podatku rolnego”,

e 290 ,Wptaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu terytorial-
nego oraz zwiazkéw gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie zadan
biezacych”,

e 291 ,Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z prze-
znaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w
art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”,

e 293 ,Wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,

e 300 ,Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,

e 302 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”.

e 311 ,Swiadczenia spoteczne’,
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e 321 ,Stypendia i zasitki dla studentow”,

e 324 ,Stypendia dla uczniéw”,

e 326 ,Inne formy pomocy dla uczniow”,

e 441 ,Podroéze stuzbowe krajowe”,

e 443 ,Rdzne optaty i sktadki”,

e 459 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”,

e 460 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych i innych jedno-
stek organizacyjnych,

e 461 ,Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego.

Konto 490 ,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 kosztow rozliczanych w czasie (w okresach poz-
niejszych), ktore ujete byty na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w warto-
$ci poniesionej,

- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na kosz-
ty, w korespondencji z kontem 640,

- kosztéw niewliczanych do sprzedanych produktéw i towardw, lecz wprost obcia-
zajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy materiatéw
ujete na koncie 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w ko-

respondencji z kontem 640 oraz w korespondencji z kontem 760, przychody ze

sprzedazy wewnetrznej produktéw, a takze na stronie Wn lub Ma zmiany stanu pro-
duktéw spowodowane w szczegdlnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nad-
wyzkami. Na stronie Ma tego konta ksieguje sie poniesione koszty rodzajowe, zaewi-
dencjonowane na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, przypadajace na przyszte

okresy, w korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych kosz-

tow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 7 ,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji przychodéw i kosz-
tow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodéw i kosztéw
operacji finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych, a takze
podatkéw nieujetych na koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja
na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosow-
nie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.
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Konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigza-
nych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochoddw,
do ktorych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody jednostek samorzadu
terytorialnego nalezne na podstawie odrebnych ustaw. Na stronie Wn tego konta uj-
muje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma przychody z tytutu
dochoddw budzetowych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do tego konta powin-
na zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug
pozycji planu finansowego.

Ewidencja szczegétowa do podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych
prowadzona jest wedtug zasad ksiegowosci podatkowej, natomiast w zakresie podat-
kéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegbtowa stanowia sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy. Na koniec roku obrotowego
przenosi sie dochody z tytutu dochodéw budzetowych na strone Ma konta 860. Na
koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operac;i finansowych, a w
szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzia-
tow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie
weksli, czekéw obcych i papieréw wartoéciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie
naleznosci i dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegétowa do tego konta powin-
na by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie przychodéw finansowych
z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

Pod data ostatniego dnia roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na
strone Ma konta 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 , Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn tego konta ksieguje sie w szczegdlnosci wartoéé sprzedanych udzia-
tow, akdji i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozy-
czek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obciazajacych srodki
trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych ~ naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowigzan.

Pod data ostatniego dnia roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych
na strone Wn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze
zwykta dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach 720 i 750.
W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia mate-
riatow,
2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i praw-
nych oraz srodkéw trwatych w budowie
3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci odpi-
sane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptat-
nie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe, (odpisow amortyzacyjnych w UG tutaj sie nie ksie-
guje),
4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Ma konta 860 pozostate przychody
operacyjne.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 , Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dzia-
talnoscia operacyjna jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ksieguje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychoddéw operacyjnych w wartosci cen za-
kupu lub nabycia materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktoérych zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpi-
sane, przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieod-
ptatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na stronge Wn konta 490- koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikow ma-
Jjatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860- pozostate koszty operacyjne w korespondencji ze strong
Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen nadzwyczaj-
nych, trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng jed-
nostki i niezwigzanych z ogélinym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci odszkodowania przyznane lub
otrzymane na skutek zdarzen losowych. Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia (ko-
rekty) uprzednio zaewidencjonowanych zyskdéw nadzwyczajnych.
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Na koniec roku obrotowego, pod data ostatniego dnia przenosi sie zyski nadzwyczaj-
ne na strone Ma konta 860.

Konto 771 ,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen nadzwyczaj-
nych, trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoécia operacyjna jed-
nostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdl-
nosci szkody spowodowane zdarzeniami losowymi, trudnymi do przewidzenia, naste-
Pujacymi poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzy-
kiem jej prowadzenia. Na stronie Ma tego konta ksieguje sie korekty (zmniejszenia)
strat nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta
860.

Zesp6t 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia
oraz dotacji z budzetu.

Konto 800 ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jed-
nostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta
800 jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke fi-
nansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych do-
chodéw budzetowych z konta 720, 750,760,

3) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i érodkéw bu-
dzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) rdznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych,

5) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wktadu niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie,

6) pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdInosci:

1) przeksiggowanie, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydat-
kéw budzetowych z konta 223,

3) wptyw srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,
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5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i praw-
nych oraz srodkéw trwatych w budowie,
6) aktywa przejete od zlikwidowanych jednostek,
Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa, aby zapewni¢ mozliwoéé
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw eu-
ropejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone w korespondencji z kontem 224,

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone w
korespondencji z kontem 224,

3) rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw
budzetu na finansowanie: srodkow trwatych w budowie ( inwestycji), zakupu
srodkow trwatych, oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe
w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowarto$¢ srodkéw budze-
towych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktérym do-
tacje przekazano i przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie
Whn konta 840 ich zmniejszenie badz rozwigzanie.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) rozliczen migdzyokresowych przychoddéw z poszczegdlnych tytutéw oraz przy-

czyn ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyo-
kresowych przychodéw.
W Urzedzie Gminy na koncie 840 ewidencjonowane s3 w szczegolnosci naleznosci
przysztych okreséw z tytutu sprzedazy ratalnej nieruchomosci w korespondencji z
kontem 226.
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Konto 851 , Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego fundu-
szu $wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu zwiekszen i zmniejszeh zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrédet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztéow i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 , Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych
przejetych przez organ zatozycielski i nadzorujacy. Na stronie Wn konta 855 ujmuje
sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji. Na stronie Ma
konta 855 ewidencjonuje sie stan funduszu i jego zwiekszenia o rownowarto$¢ mie-
nia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu mienia zlikwidowa-
nych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy,
ktére nie zostato jeszcze przekazane spétkom lub innym jednostkom organizacyjnym
lub nie przyjeto na wtasne potrzeby organu zatozycielskiego, a takze wartos¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 ,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéow w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404,
4051409,
2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) wartos¢ sprzedanych materiatéw w cenie zakupu lub nabycia w korespondengji
z kontem 760,
4) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozosta-
tych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdinymi kontami zespotu
7,
2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

72



3) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym,
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 975 ,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkdw strukturalnych jednostki budzetowej — Urze-
du Gminy ZAWADY.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie pod data ostatniego dnia roku budzetowego
wartos¢ poniesionych wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ewidencjonuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 975 prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenie miedzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 , Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego
korekt w Urzedzie Miasta.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéow budzetowych oraz
jego korekty (zwigkszenia ,+", zmniejszenia ,-" poprzez ksiegowania na PK).
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartos$¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéow budzetowych (konto
130),
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastepnym (uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach),
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdlnosci planu finan-
sowego wydatkéw budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkéow budzetowych dys-
ponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow bu-
dzetowych.

73



Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie rownowartoé¢ zrealizowanych wydatkéw obcia-
zajacych ten plan, a takze cze$c¢ niezrealizowana lub wygasta planu.
Na koniec roku nie powinno wystepowac¢ saldo.

Konto 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych uje-
tych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budze-
towym,
2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartoéé uméw,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoé¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyj-
nych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku
biezacym.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw bu-
dzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przy-
sztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyj-
nych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 43.2012
Wajta Gminy Zawady

z 8 sierpnia 2012 .

Wykaz kont
dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organu podatkowego
Gminy Zawady

wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25.10.2010 r. w sprawie zasad rachunko-
wosci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorial-
nego (Dz.U. Nr 208, poz. 1379).

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organu podatkowego Gminy Zawady
stosuje sie nastepujace konta bilansowe:

011 - ,Srodki trwate”,

130 - ,Rachunek biezacy urzedu”,

221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

226 — ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”,

240 - ,Pozostate rozrachunki”,

720 -, Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”;

oraz konto pozabilansowe:

990 - ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu odpowiedzialnosci za zobowiagzania
podatkowe podatnika”.

Konto 011 , Srodki trwate”

Konto stuzy do ewidencji zwigkszania srodkéw trwatych z tytutu zaptaty podatku w
formie niepienieznej. Na stronie Wn konta ksieguje sie wygasniecie zobowigzania po-
datkowego poprzez przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
Gminy Zawady — w korespondencji ze strona Ma konta 221 - ,Naleznosci z tytutu do-
chodoéw budzetowych”,

Na stronie Ma konta 011, w celu przejrzystosci zapisow ksieguje sie przeniesienie war-
tosci srodka trwatego (ewidencja Srodkéw trwatych prowadzona jest przez Referat
Ksiggowosci) — w korespondencji ze strona Wn konta 800 — ,Fundusz jednostki”.
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130 ,Rachunek biezacy urzedu”

Konto stuzy do memoriatowej ewidenc;i gromadzonych wptywéw budzetowych i
zwrotow z tytutu podatkédw i optat.
Na stronie Wn konta ksieguje sie:

wptywy przypisane z tytutu podatkéw i optat, wptacone na rachunek biezacy urze-
du,

w korespondencji ze strong Ma konta 221 ,Naleznoéci z tytutu dochodéw budze-
towych”,

wptaty z tytutu dochodéw nieprzypisanych w korespondencji z kontem 720 ,, Przy-
chody z tytutu dochodéw budzetowych”,

wptywy z tytutu omytek bankowych i innych - w korespondencji ze strong Ma
konta 240 ,Pozostate rozrachunki”.

Na stronie Ma konta ksieguje sie rozchody $rodkéw pienieznych:

zwrot dochodéw nieprzypisanych w korespondencji ze stronag Wn konta 720
«Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,

zwroty nadptat za posrednictwem banku — w korespondencji ze strona Wn konta
221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

zwroty podatnikom za posrednictwem banku wptat bedacych kwotami nienalez-
nymi -
w korespondencji ze strong Wn konta 221 — naleznoéci z tytutu dochodéw budze-
towych,

zwroty z tytutu omytek bankowych i innych — w korespondencji ze strona Wn kon-
ta 240 ,Pozostate rozrachunki”,

przekazanie srodkéw do organu finansowego - w korespondencji ze strong Wn
konta 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

Konto 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z podatnikami z tytutu naleznych i wptaco-
nych przez nich podatkéw oraz optat, a takze z osobami trzecimi z tytutu odpowie-
dzialnosci solidarnej z podatnikami z tytutu podatkéw i optat.

Na stronie Wn konta ksieguje sie :

przypisy naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 720 ,Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych”,

naliczone odsetki za zwtoke i inne naleznoéci uboczne w kwocie wptaconej - na
podstawie dokumentu wptaty — w korespondencji ze strona Ma konta 720 ,Przy-
chody z tytutu dochodéw budzetowych”,

zwroty nadptat — w korespondencji ze strong Ma konta 130 -1 — ,Rachunek bieza-
cy urzedu” jako zapis wtérny do konta 133,

wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty;
zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondenciji ze stro-
ng Ma konta 130 ,Rachunek biezacy urzedu”,
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- przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu po-
datkéw w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma
konta 226.

Na stronie Ma konta ksieguje sie:

- odpisy naleznosci — w korespondencji ze strong Wn konta 720 ,Przychody z tytutu
dochodoéw budzetowych”,

- wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty — w korespondengji
ze strong Wn konta 130 - 1 ,Rachunek biezgcy urzedu” jako zapis wtérny do konta
133,

- zaptate dokonang przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego — w korespondencji ze strong Wn konta
011 ,Srodki trwate”,

- odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty — w korespondencji ze strong Wn konta 720 ,Przychody z tytutu docho-
déw budzetowych”.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

W Urzedzie Gminy Zawady konto 222 nie funkcjonuje, albowiem jest on o zastgpione
przez konto 130-1 ,Rachunek biezacy urzedu — Subkonto dochodéw”

Konto 226 ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dtugoterminowych naleznosci po-
datkowych. Na stronie Wn konta 226 ksieguje sie przeniesienie naleznosci dtugoter-
minowej w wyniku dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 ,Na-
leznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”.

Na stronie Ma tego konta ksieguje sie zmniejszenie naleznosci dtugoterminowej w
wyniku dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 ,Rachunek bie-
zacy urzedu” oraz przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych,

w szczegolnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem
221.

Konto 240 ,Pozostate rozrachunki”
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu omytek bankowych i innych. Po stro-
nie Wn konta ksieguje sig zwroty z tytutu mylnych wptat w korespondencji ze strong

Ma konta 130 ,Rachunek biezacy urzedu”. Po stronie Ma konta ksieguje sie mylne
wptaty w korespondencji ze stronag Wn konta 130.
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Konto 720 , Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu podatkédw i optat. Na stronie Wn konta
ksieguje sie odpisy z tytutu podatkéw i optat w korespondencji ze strong Ma konta
221 ,Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych” oraz odpisy z tytutu naleznego
podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w korespondencji ze
strong Ma konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Na stronie Ma konta ksieguje sie:

- przypisy z tytutu podatkéw i optat w korespondencji ze strong Wn konta 221 ,Na-
leznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”,

- naliczone odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej na
podstawie dokumentu wptaty w korespondencji ze strong Wn konta 221 ,Nalez-
nosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Na koniec roku budzetowego saldo Ma konta 720 ,Przychody z tytutu dochodéw bu-

dzetowych” przenoszone jest na strone Wn konta 860 ,Wynik finansowy".

Konta pozabilansowe

Konto 990 ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu odpowiedzialnosci za zo-
bowiazania podatkowe podatnika”

Konto stuzy do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi w art. 107-117a usta-
wy z 29.8.1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z pdzn. zm.).
Konto otwierane bedzie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby
trzeciej. Ksiggowan dokonuje sig, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu. Jezeli
orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwdch lub wiecej oséb trzecich, dla kazdej
z tych os6b otwiera sie odrebne pozabilansowe konto szczegétowe do bilansowego
konta szczegbtowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej,
przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$é oséb
trzecich. Na pozabilansowych kontach szczegdtowych ksiegowan dokonuje sie na
koncie tej osoby, ktérej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wptaty oraz
zwroty nadptat, dotyczace kwot okreslonych w decyzji o odpowiedzialnosci, ksieguje
sie rownoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trze-
ciej.
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Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 43.2012
Woéjta Gminy Zawady

z dnia 8 sierpnia 2012 r.

System ochrony danych w jednostce

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem oséb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpie-
czenia pomieszczen, w ktorych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Dodatkowym za-
bezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy.

Szczegdlnej ochronie poddane sa:
« sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,
« ksiegowy system informatyczny,
« kopie zapiséw ksiegowych,
« dowody ksiegowe,
« dokumentacja inwentaryzacyjna,
» sprawozdania budzetowe i finansowe,
« dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachun-
kowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig :

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw na dysku, kopie zapi-
sywane na dysku sieciowym oraz na nosniku typu ,pendrive” na koniec kazdego
kwartatu - odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na
réznych stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi
hastami dostepu, mozliwosé¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w
zaleznosci od zakresu obowigzkéw danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury
oraz stosowane programy zabezpieczajace,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

- systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane s3 nie pézniej niz na koniec roku obroto-
wego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie treéci ksiag rachunko-
wych na inny informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji,
przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku obro-
towym, ktérego dane zbiory dotycza.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposéb trwaty przechowywana jest dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wyna-
grodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych nastgpuje ustalenie podstawy wy-
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miaru emerytury lub renty), (nie krétszy niz 50 lat) liczac od dnia, w ktérym pracownik
przestat pracowac¢ u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne (art. 125a
ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, tj. Dz.U. z 2009
r. Nr 153, poz. 1227 z pézn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

« dowody ksiegowe dotyczace srodkéw trwatych w budowie, pozyczek, uméw
handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postepowanie karnym albo podatkowym — przez okres 5 lat od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepo-
wanie zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone lub ulegty przedawnieniu,

» dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres
nie krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

o dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi
lub rozliczeniu reklamacji,

« ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksie-
gowe i dokumenty — przez okres 5 lat,

« dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze srodkéw Unii Europej-
skiej i innych panstw oraz organizacji miedzynarodowych jest przechowywana
przez okres okreslony w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiednie-
go programu lub w umowie o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe za-
ktadajg dtuzszy okres przechowywania niektérych z nich, to dla tych dokumen-
tow stosuje sie odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodoéw ksiegowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma
miejsce w siedzibie jednostki lub upowaznionej przez niego osoby za zgoda kierow-
nika jednostki. Udostepnienie dokumentacji ksiegowej poza siedzibg jednostki moze
mie¢ miejsce wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozo-
stawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw.
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