1.

Zatacznik nr 1 p
do Zarzadzenia Wéjta er.‘... 2018
z dnia 11 lipca 2018 roku.

OGLOSZENIE O NABORZE
Wéjt Gminy Zawady
Plac Wolnosci 12, 16-075 Zawady
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydatow na wolne stanowisko:
zastepcy kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Zawadach

Oferte na stanowisko moze ztozy¢ kandydat, ktory spetnia nastepujace wymagania:

1.1 Wymagania niezbedne:

1)

2)

3)

4)

5)

Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzado-
wych;

Wyksztatcenie — zgodnie z art. 8 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064, z 2017 r. poz. 1524, z 2018 r. poz. 696 ) wyz-
sze prawnicze lub administracyjne, lub tytut magistra i $wiadectwo ukoAczenia studiéw po-
dyplomowych w zakresie administracji;

Staz pracy/do$wiadczenie zawodowe: posiada tacznie co najmniej trzyletni staz pracy na sta-
nowiskach urzedniczych w urzedach lub w samorzadowych jednostkach organizacyjnych, w
stuzbie cywilnej, w urzedach parnstwowych lub w stuzbie zagranicznej, z wyjatkiem stanowisk
pomocniczych i obstugi;

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicz-
nych;

Niekaralno$¢ za umysine przestepstwo cigane z oskarzenia publicznego lub umysine prze-
stepstwo skarbowe;

1.2 Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

a) znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu:
- ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 2064, z 2017 r. poz. 1524, z 2018 r. poz. 696 );
- ustawy z dnia 24 wrzeénia 2010 r o ewidencji ludnosci ( t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 657,
poz. 2286, z 2018 r. poz. 138, 696, 730, 771)
- ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych ( t.j. Dz. U.z 2017 poz. 1464 ),
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- postgpowania administracyjnego,

b) znajomos$¢ programéw i aplikacji do zatatwiania spraw z zakresu USC, dowodéw osobi-
stych i ewidencji ludnoéci.

Zakres zadari wykonywanych na stanowisku:
Do zakresu wykonywanych zadar bedzie nalezato w szczegélnosci:

rejestracji urodzin, matzenstw i zgondéw oraz innych zdarzen majgcych wptyw na stan cywilny
0séb,

sporzadzanie aktdw stanu cywilnego i prowadzenie ksigg stanu cywilnego,
transkrypcji aktéw zawartych za granicg do ksigg stanu cywilnego w Polsce,



