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Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 43.2012
Wéjta Gminy ZAWADY

z dnia 8 sierpnia 2012 .

Wykaz kont dla Urzedu Gminy Zawady

wedtug zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzado-
wych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (
Dz. U. z 2010r. nr 128, poz.861 z pdzn. zm).

Zespot 0 - Majatek trwaty

011 |Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Diugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i praw-

072 nych oraz zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dtugotrwate aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie(inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 |Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkdéw budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europej-

224 skich

225 Rozrachunki z budzetami

226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wptywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materiaty i towary

310

Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne
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Zesp6t 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z
810 budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 | Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy Zawady

Zespot
kont

Nu-
mer
konta

Nazwa konta

Wyszczeg6lnienie
Ewidencja analityczna

Uwagi

3

4

Majatek trwaty

011

Srodki trwate

Karty srodkéw trwatych prowa-
dzone s3 z wykorzystaniem pro-
gramu komputerowego SRODKI
TRWALE firmy U. I INFO -
SYSTEM Roman i Tadeusz Gro-
szek sp.j. MARSZALKA JOZEFA
PILSUDSKIEGO 31, lok.240 05-120
LEGIONOWO.

Karty inwentarzowe prowadzone
do poszczegdlnych grup rodzajo-
wych srodkéw trwatych w porzad-
ku chronologicznym z ustaleniem
komorek organizacyjnych lub
0s6b gdzie znajduja sie srodki
trwate;

Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze inwenta-
rzowej;

Druki przychodu i rozchodu, ktore
sg wprowadzone do ewidencji
analitycznej — OT, PT i protokoty
likwidacji LT zawieraja nastepujaca
numeracje:

Numer kolejny/ miesiac/ rok —
nadawany przez osobe odpowie-
dzialna za prowadzenie ksiag

Ksiega inwenta-
rzowa srodkow
trwatych prowa-
dzona technika
komputerowa

Wby

(W

013

Pozostate srod-
ki trwate

Ksiega inwentarzowa prowadzona
wedtug obiektéw i dla kazdego
rodzaju przedmiotéw osobno;
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze inwenta-
rzowej

Ksiega inwenta-
rzowa prowadzona
technika

reczna.

Pozostate srodki
trwate o wartosci
do 100 zt ewiden-
cjonowane sa
bezposrednio w
koszty — ewidencja
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110SCIOWO-
wartosciowa

015

Mienie zlikwi-
dowanych jed-
nostek

Ewidencja prowadzona wedtug
przyjmowanego mienia. Analityke
stanowi¢ bedzie szczegotowa spe-
cyfikacja majatku ujetego w bilan-
sie likwidowanej jednostki organi-
zacyjnej oraz wykaz ilosciowo-
wartosciowy sktadnikéow rozcho-
dowanych

Technika kompu-
terowa

020

Wartosci  nie-
materialne i
prawne

Ewidencja prowadzona wedtug
poszczegdlnych tytutdw wartosci
niematerialnych i prawnych

Technika kompu-
terowa

030

Diugotermino-
we aktywa fi-
nansowe

Ewidencja analityczna prowadzo-
na wedtug poszczegdlnych warto-
$ci sktadnikow dtugoterminowych
aktywow finansowych

Technika kompu-
terowa

071

Umorzenie
srodkow trwa-
tych oraz war-
tosci niemate-
rialnych i praw-
nych

Ewidencja szczegdtowa prowa-
dzona jest wedtug zasad okreslo-
nych dla konta 011 i 020

Technika kompu-
terowa

072

Umorzenie po-
zostalych srod-
kéw trwatych,
wartosci niema-
terialnych i
prawnych oraz
zbiorow biblio-
tecznych

Umorzenie w 100% w miesigcu
wydania do uzywania — ewidencja
prowadzona wedtug zasad okre-
$lonych do konta 013

Technika kompu-
terowa

073

Odpisy aktuali-
zujagce  diugo-
trwate aktywa
finansowe

Stuzy do ewidencji odpiséw ak-
tualizujacych dtugotrwate aktywa
finansowe

Technika kompu-
terowa

080

Srodki trwate w
budowie (inwe-
stycje)

Ewidencja prowadzona oddzielnie
dla kazdego zadania inwestycyj-
nego - 080- 1; 080-2; itd

Technika kompu-
terowa
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201 Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzo- | Wg kontrahentow
z  odbiorcami|na wedtug poszczegélnych kon-|oznaczonych przy
i dostawcami trahentow technice kompute-

rowej; Na koniec
kazdego kwartatu
obowigzuje zesta-
wienie wg klasyfi-
kacji budzetowej
naleznosci i zobo-
wigzan

w celach sprawoz-
dawczych

221 Naleznosci Konto analityczne do konta synte- | Technika kompu-
z tytutu docho- |tycznego prowadzi sie wedtug|terowa
déw budzeto- |dtuznikow i podziatek klasyfikacji
wych budzetowej oraz budzetéw, kto-

rych naleznosci dotycza podatkow

i optat pobieranych na rzecz Gmi-

ny ZAWADY stosownie do rozpo-

rzadzenia Ministra Finansow z

25.10.2010 r. (Dz.U. Nr 208, poz.

1375), a mianowicie w zakresie:

e podatkéw i optat stanowia
karty kontowe podatnikow wg
poszczegoblnych tytutow
(nazw), zobowigzan i nalezno-
$ci — dla kazdego podatnika i
inkasenta prowadzi si¢ odreb-
ne konto w kazdym podatku,
jak i dla kazdej jednostki,

e w zakresie dochoddéw nieobje-
tych ordynacja podatkowa
ewidencje stanowia rozliczenia
wg kontrahentéw

Ewidencja prowadzona zgodnie

z klasyfikacja podatkowa

223 Rozliczenie wy- |Stuzy do rozliczenia Urzedu Gmi- | Technika kompu-

datkéw budze-
towych

ny ze srodkdw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydat-
kéw budzetowych

terowa
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224 Rozliczenie do-|Ewidencje szczegdtowa prowadzi| Technika kompu-
tacji budzeto- [sie w sposdb zapewniajacy rozli- | terowa
wych oraz ptat- | czenie dotacji wedtug podmiotdw,
noéci z budzetu | ktérym udzielono dotacje i we-
srodkéw euro- | dtug przeznaczenia
pejskich
225 Rozrachunki Ewidencje szczegotowa prowadzi|Technika kompu-
z budzetami sie odrebnie dla: terowa
e podatku dochodowego od
oséb fizycznych (wynagrodze-
nia z osobowego funduszu
ptac),
e podatku dochodowego od
0s6b fizycznych wynagradza-
nych z uméw o dzieto, umoéw
zlecen i innych naleznosci
226 Dilugotermino- |Ewidencje szczegdtowa prowadzi| Technika kompu-
we naleznosci|sie dla dtugoterminowych nalez-|terowa
budzetowe nosci budzetowych
229 Pozostate roz- | Prowadzone w sposéb umozliwia- | Technika kompu-
rachunki pu- | jacy ustalenie stanu naleznosci terowa,
blicznoprawne |i zobowigzan z tytutu ubezpieczen | ZUS, Fundusz
spotecznych i zdrowotnych oraz|Pracy, itp.
FP
231 Rozrachunki z|Prowadzona w celu mozliwosci| Technika kompu-
tytutlu  wyna- |ustalenia stanu naleznosci i zobo- | terowa do pro-
grodzen wigzan z tytutu wynagrodzen i|gramu sporza-
$wiadczen zaliczanych do wyna- | dzania list wyptat
grodzen wynagrodzen
234 Pozostate roz-|Prowadzona w sposdb zapewnia-|Wg osob oznaw
rachunki jacy ustalenie stanu naleznosci, | czonych przy
z pracownikami |roszczen i zobowigzan z poszcze- |technice kompu-
goélnymi pracownikami wedtug | terowej
tytutu rozrachunkéw
240 Pozostate roz-|Ewidencja szczegotowa prowa-|Wg kontrahen-
rachunki dzona w sposéb umozliwiajacy | tow oznaczonych
ustalenie rozrachunkoéw, roszczen | przy technice
i rozliczen z poszczegodlnych tytu- | komputerowe;j
tow
245 Wptywy do wy- |Stuzy do ewidencji wptaconych a|Technika kompu-
jasnienia niewyjasnionych kwot naleznosci|terowa

z tytutu dochodéw budzetowych
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Odpisy aktuali-
zujace nalezno-
sci

Ewidencja odpiséw aktualizuja-
cych naleznosci watpliwe i odsetki
od naleznosci przypisanych, ale
niezaptaconych

Technika kompu-
terowa, przypis
na koniec kazde-
go kwartatu w
celach sprawoz-
dawczych

Materiaty i towary

310

Materiaty

Ewidencja zakupu materiatéw do
remontéw drég ( masa asfaltowa,
znaki do oznakowania robét) pa-
liwa dla OSP, ktére nie zostaty
wpisane w ciezar kosztow bezpo-
srednio w dniu zakupu

Technika kompu-
terowa

Koszty wedtug rodzajéw i ich
rozliczenie

400

Amortyzacja

Ewidencja naliczonych odpiséw
amortyzacyjnych dokonywana
Jednorazowo za okres catego roku

Technika kompu-
terowa

401

Zuzycie mate-
riatéw i energii

Ewidencja kosztéw zuzycia mate-
riatow i energii na cele dziatalno-
$ci podstawowej i ogdlnego za-
rzadu

Technika kompu-
terowa

402

Ustugi obce

Ewidencja kosztéw z tytutu ustug
obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowe;j

Technika kompu-
terowa

403

Podatki i optaty

Ewidencja kosztéow z tytutu po-
datkéw oraz optat o charakterze
podatkowym, optata sadowa, no-
tarialna, administracyjna

Technika kompu-
terowa

404

Wynagrodzenia

Ewidencja kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagro-
dzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudniony-
mi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umoéow
zgodnie z obowigzujacymi przepi-
sami

Technika kompu-
terowa

405

Ubezpieczenia
spoteczne i inne
swiadczenia

Ewidencja kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu rdznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pra-
cownikow i oséb fizycznych za-

Technika kompu-
terowa
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trudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy zlecenia i innych
umow, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen

Ewidencja kosztéow dziatalnosci

Technika kompu-

(i

iy

409 Pozostate kosz- | podstawowej, ktore nie kwalifikuja | terowa
ty rodzajowe sie do ujecia na kontach 400-405
490 Rozliczenie Ewidencja kosztéw rozliczanych w | Technika kompu-
kosztow czasie terowa
Przychody i koszy uzyskania
720 Przychody z Ewidencja analityczna umozliwia- | Technika kompu-
tytutu docho-  |jaca wyodrebnienie przychodoéw z|terowa
doéw budzeto- |tytutu poszczegdlnych dochoddw
wych budzetowych jak podatki, sktadki,
optaty i inne dochody jst nalezne
na podstawie odrebnych ustaw,
dotacje , subwencje, udziaty gmi-
ny w podatkach wedtug pozycji
planu finansowego
750 Przychody fi- |Ewidencja analityczna umozliwia- | Technika kompu-
nansowe jaca wyodrebnienie przychodow |terowa
finansowych nie stanowigcych
dochodéw  budzetowych  (np.
oprocentowanie lokat termino-
wych i srodkéw na rachunkach
bankowych  oprécz  rachunku
ZFSS)
731 Koszty finanso- |Ewidencja szczegotowa zapewnia- | Technika kompu-
we jaca wyodrebnienie poszczegdl- | terowa
nych kosztéw operacji finanso-
wych — (np. zarachowane odsetki
od pozyczek i odsetki za zwtoke
od zobowiazan)
760 Pozostate przy- |Ewidencja prowadzona dla przy-|Technika kompu-

chody opera-
cyjne

chodéw z wynajmu wtasnych
srodkow trwatych, ze ztomowania
zapasow aktywoéw obrotowych a
takze przychody ze sprzedazy ma-
teriatéw, srodkow trwatych, odpi-
sane przedawnione zobowiazania,
otrzymane odszkodowania, kary i

grzywny

terowa
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761

Pozostate kosz-
ty operacyjne

Ewidencja szczegdtowa kosztow
niezwigzanych ze zwykta dziatal-
noscia jednostki

Technika kompu-
terowa

770 | Zyski nadzwy- |Ewidencja dodatnich  skutkéw | Technika kompu-
czajne nadzwyczajnych zdarzen, niezwia- | terowa
zanych z ogdlnym ryzykiem dzia-
talnosci operacyjnej
771 Straty nadzwy- |Ewidencja ujemnych skutkéw zda- | Technika kompu-
czajne rzen nadzwyczajnych, niezwigza- |terowa
nych z ogdlnym ryzykiem prowa-
dzenia dziatalnosci operacyjnej
Fundusze, rezerwy i wynik fi-
nansowy
800 Fundusz jed- Prowadzona jest w podziale wg|Technika kompu-
nostki rodzajow funduszy w celu sporza- | terowa
dzenia sprawozdania ,zestawienie
zmian w funduszu jednostki”
810 Dotacje budze- |Prowadzona jest wedtug zadan, | Technika kompu-
towe, ptatnosci |na ktére przekazano dotacje jak |terowa
z budzetu srod- |i rozliczen z jednostkami ktorym
kow europej- przekazano dotacje
skich oraz srod-
ki z budzetu na
inwestycje
840 Rezerwy i rozli- |Ewidencja szczegdtowa zapewnia- | Ewidencje szcze-
czenia miedzy- |jaca ustalenie rezerw oraz po-|gdtowa stanowi
okresowe przy- |szczegdlnych tytutdbw rozliczen | konto 226 ,Dtu-
chodéw miedzyokresowych przychodéw |goterminowe
naleznosci bu-
dzetowe"” oraz
poszczegdlne
tytuty rezerw
przy zastosowa-
niu techniki
komputerowe;j
851 Zaktadowy Ewidencja prowadzona jest w/|Technika kompu-

Fundusz Swiad-
czen Socjalnych

sposdb umozliwiajacy ustalenie
zwigkszenia, zmniejszenia oraz
stanu funduszu

terowa
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Fundusz mienia
zlikwidowanych
jednostek

Ewidencja prowadzona oddzielnie
dla
przedsiebiorstwa lub innej jed-
nostki organizacyjnej

Technika kompu-

kazdego zlikwidowanego |terowa

860

Wynik finanso-
wy

Prowadzona jest odrebnie dla
powstatych strat i zyskéw nad-
zwyczajnych oraz dla wyniku fi-
nansowego jednostki

Technika kompu-
terowa

Konta pozabilansowe

975 Wydatki struktu- |Ewidencja analityczna wg podziatu klasyfikacji
ralne wydatkow strukturalnych

976 Wzajemne rozli- Ewidencja kwot wynikajacych ze wzajemnych
czenia miedzy jed- |rozliczen miedzy jednostkami.
nostkami

980 Plan finansowy Ewidencja planu wydatkéw budzetowych dys-
wydatkéw budze- |ponenta srodkow budzetowych oraz jego ko-
towych rekt

981 Plan finansowy Ewidencja planu niewygasajacych wydatkow
niewygasajacych oraz réwnowartosc¢ zrealizowanych wydatkow
wydatkow obcigzajacych ten plan, a takze czesci niezreali-

zowanej lub wygastej

998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkéw budze- |budzetowych, ujetych w planie finansowym
towych roku bieza- | jednostki budzetowej danego roku budzetowe-
cego go; Ewidencja prowadzona wedtug podziatek

klasyfikacji budzetowej

999 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkéw budze- |budzetowych przysztych lat; Ewidencja szczego-
towych przysztych |towa prowadzona wg podziatek klasyfikacji bu-
lat dzetowej

46
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Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy
czes$¢ opisowa do zatacznika nr 4
do Zaktadowego Planu Kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 ,Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 ,Majgtek trwaty” stuza do ewidencji:

rzeczowego majatku trwatego,

wartoéci niematerialnych i prawnych,

finansowego majatku trwatego,

umorzenia majatku,

srodkow trwatych w budowie(inwestycji)

odpisoéw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

a)
b)
o)
d)
e)

f)

Konto 011 ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktére nie podle-
gaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia sta-
nu i wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia érodkéw trwa-
tych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci — w korespondencji z kontami:

Wn| Ma Rodzaj operacji
Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych érodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulep-
011|130, 080 |szen zwiekszajacych wartoéé poczatkowa $rodkéw trwatych
011800 Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych
011800 Nieodptatne przejecie sSrodkéw trwatych
Zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na
011800 skutek aktualizacji ich wyceny
Przeniesienie wtasnosci rzeczy bedacych $rodkami trwatymi na rzecz
Gminy z tytutu zapfaty za zalegtosci podatkowe w formie niepieniez-
011|221 nej (art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej)

47




Na stronie Ma konta 011 ujmuije sie w szczegdInosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operagji
Wycofanie érodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z
800 |011 powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego prze-
kazania

800 |[011 Ujawnione niedobory srodkéw trwatych

Zmniejszenia wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na
800 |011 skutek aktualizacji ich wyceny

071 |011 Wycofanie érodka trwatego z eksploatacji z tytutu postawienia w stan
likwidacji(wartos¢ umorzona )
800 |011 (Wartos¢ nieumorzona)

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych,
b) ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwa-
te,
¢) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w war-
tosci poczatkowe;.

Konto 013 , Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej po-
zostatych érodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 ,$rodki trwate”,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalno-
$ci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesia-
cu wydania do uzywania. Do srodkow tych naleza srodki trwate o okresie uzytkowania
dtuzszym niz rok:
a) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jak: ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
érodki dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz
Zywy,
b) wszystkie srodki o wartosci poczatkowej od 100 zt do ponizej 3500 zt.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniej-
szenia stanu poczatkowego pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywa-
niu. Umorzenia pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu ewidencjonuje sie na kon-
cie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

013 101,  201,|Pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub in-
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080 westycji

013 240 Nadwyzki $srodkéw trwatych w uzywaniu
013 072,760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych $rodkéw trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuije sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek
ich likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu (réwnocze-

snie nalezy wyksiegowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie war-
tosci poczatkowej i ilosci poszczegdinych pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do
uzywania oraz oséb lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie pozostate
srodki trwale.

Pozostate Srodki trwate o wartosci do 100 z+ ujmowane sa bezposérednio w koszty zu-
zycia materiatéw na cele dziatalnosci podstawowej i ogélnego zarzadu za wyjatkiem
tych, ktére wydawane sa imiennie pracownikom na indywidualnych kartach pracowni-
czych, niezaleznie od wartosci Srodka trwatego np. telefony komérkowe, radioodbior-
niki, kalkulatory. Dla pozostatych $rodkéw trwatych powyzej 100 zt do 3500 zt prowa-
dzona jest ewidencja ilosciowo-wartosciowa.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartoé¢ poczatkowa objetych
ewidencja ksiggowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 015 , Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszerr wartosci mienia przyjete-
go przez Urzad Gminy po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej podlegtej organowi
zatozycielskiemu.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje sie zwiekszenia wartosci mienia zlikwidowa-
nych jednostek organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych warto-
sci.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci — w korespondencji z kontami:

Wn | Ma Rodzaj operacji

015 |855 |Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanej, podlegtej jed-
nostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu likwidowane;
jednostki
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015

855

Zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej prze-
kazanego spotce do odptatnego korzystania o nadwyzke wartosci wyni-
kajgcej z wyceny ponad wartoé¢ bilansowa

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczegdInosci w korespondencji z kontami:

Wn | Ma Rodzaj operacji

855 |015 Zmniejszenie wartoéci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej o
réznice miedzy wycena mienia przekazanego spotce a jego wartoscia
bilansowa

855 [015

Wartos$¢ mienia zaptaconego (zapis réwnolegty Wn 130 Ma 760) lub
przekazanego spétkom jako udziatu miasta Sopotu albo przejetego na
wiasne cele (zapis réwnolegly Wn wiasciwe aktywa Ma 800), a takze

przekazanego nieodptatnie innym jednostkom

cielski

855 |015 Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ nadzorujacy lub zatozy-

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sie droga poréwnania
danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzieh bilanso-
wy).

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego. Obejmu-
je ono te czes¢ mienia zlikwidowanych jednostek, ktére do dnia bilansowego nie zo-
stato przekazane spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostato
przejete na whasne potrzeby eksploatacyjne Gminy Zawady.

Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartoéci poczatko-
wej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuije sie wszelkie zwiekszenia a na stronie Ma konta 020
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartoéci niematerialnych i praw-
nych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 101, Przychéd wartosci niematerialnych i prawnych
130,
201, 240
020 080 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiagzku z zakon-
czeniem inwestycji
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020 800, Nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych
760,
071, 072

020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartoéci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuije sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami)

Wn Ma Rodzaj operacji
071, 020 Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa
072, wygasty lub sa gospodarczo nieprzydatne oraz sprzedane
800
240 020 Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obli-
czanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw
lub 0séb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 , Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych, stanowia-
cych inwestycje finansowe, a w szczegéInosci:

1) akgji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akdji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako
lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok,
3) innych dtugoterminowych aktywoéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniej-

szenia stanu dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
030 101, Nabycie dtugoterminowych papieréw wartosciowych i innych ak-
130, tywow za $rodki ptatnicze
240
030 800 Warto$¢ nominalna udziatéw objetych za wktady niepieniezne w

postaci mienia zlikwidowanych jednostek (warto$¢ ujmowana na
koncie 015 po wycenie) — réwnolegty zapis Wn 855 Ma 015

030 750 Podwyzszenie wartosci udziatéw w wyniku przeznaczenia kapitatu
zapasowego lub rezerwowego na kapitat udziatowy lub akcyjny
jednostki, w ktérej Gmina Miasta ........ posiada udziaty (akcje)

030 750 Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dtuznych dtugotermi-
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| nowych papieréw wartosciowych

Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kotami):

Wn Ma Rodzaj operacji
750 030 Rozchdd dtugoterminowych aktywédw finansowych
101, 030 Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktérej Gmina Miasta ........
130, posiada udziaty (akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lub upadtoscio-
011, wej w postaci $rodkéw pienieznych, srodkéw trwatych (wg wartosci
013, wyceny), pozostatych srodkéw trwatych, materiatéw
310
140 030 Przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywéw finansowych do

krétkoterminowych aktywéw finansowych

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie war-
tosci poszczeg6lnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywédw finansowych wedtug
tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych ak-
tywow finansowych.

Konto 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i praw-
nych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb praw-
nych. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,Amorty-
zacja".

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniej-
szenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerial-
nych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071

011, 020

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srod-
kéw trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i praw-
nych wycofanych z eksploatacji

071

800

Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia
wartosci srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

[ wn_|

Ma

Rodzaj operacji
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nu od innej Jednostkl lub zaktadu budzetowego $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

800

071

Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacjg wartosci
poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych podlegajacych stop-

niowemu umarzaniu

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych do kont
011 020. Do kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspélng ewidencje szczegdtowa. Kon-
to 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci podstawo-
wych $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
petnej wysokosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest
w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii".

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniej-

szenia umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych oraz niemate-
rialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013, Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rod-
020, 240 |kéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i praw-
nych rozchodowanych z tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodptat-
nego przekazania, niedoboru lub szkody, wytgczenia z ewidencji

ksiegowej ilosciowo-wartosciowe).

Na stronie Ma konta 072 ujmuije sie w szczegolnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji

401, 851 072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych wiaczonych do ewidencji ksieggowej, sfinansowanych
ze Srodkow na wydatki biezgce lub otrzymanych nieodptatnie
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013, 020 {072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie
decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu budzeto-
wego

800 072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze érod-
kow na inwestycje

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci poczat-
kowej pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych umorzonych w petnej wartoéci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje )"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosz-
tow inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdInosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno we wiasnym
zakresie jak i przez obcych wykonawcéw,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie odda-
nych do uzywania maszyn, urzadzeh oraz innych przedmiotdw, zakupionych
od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodar-
czej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, re-
konstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartoéci
uzytkowej $rodka trwatego,

4) nieodptatne przejecie inwestycji ($rodkdw trwatych w budowie).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:

1) srodkéw trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowac réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw
gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmnie]
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajéw efektéw inwe-
stycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych
obiektow srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji niezakonczo-
nych i nierozliczonych.
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Zespét 1, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne rachunki bankowe” stuza do ewidenciji:

krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, przechowywanych w kasach,
krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach
w bankach,
udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pie-

1)
2)
3)
4)

)

nieznych,

innych krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw
pienieznych oraz krétkoterminowych papierdéw wartosciowych.

Konto 101 ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasie

Urzedu Gminy Zawady.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma konta 101 rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje sie o rdznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walu-

cie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
stanu gotowki w walucie polskiej,

wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej,

z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

wartosci gotdéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzial-

1)
2)
3)
4)

nym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
101|130, 135, 137, 139, | Podjecie gotéwki z banku do kasy — czek
141
101  |201,221,231,234,240 | Wptywy srodkow pienieznych z tytutu naleznosci ujetych

na kontach rozrachunkowych

Typowe zapisy strony Ma konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn Ma

Rodzaj operacji

141

101

Odprowadzenie do banku pobranej gotéwki
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013, 101 Wyptaty z kasy
080,
201,
231,
234,
240,
310, 400
iinne
wiasciwe
konta

Konto 130 ,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

130 -1 Subkonto wydatkéw,

130 -2 Subkonto dochodoéw,

130 -3 Subkonto wydatkéw ze srodkéw UE i innych funduszy strukturalnych oraz inne
Subkonta w zaleznosci od dochoddw utworzone w miare potrzeb jednostki.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachun-
ku bankowym jednostki budzetowej z tytutu dochodow (wptywdw) i wydatkéw bu-
dzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130-1 ujmuje sie wptyw $rodkéw otrzymanych na realizacje
wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw niz-
szego stopnia, w korespondencji z kontem 223. Ksieguje sie tutaj rowniez zwrot wy-
datkow.

Na stronie Ma konta 130-1 ksieguje sie wydatki budzetowe zgodnie z planem finan-
sowym jednostki budzetowej, w tym réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkéw budzetowych — ewidencja szczegotowa prowadzona wedtug podziatek kla-
syfikacji wydatkéw budzetowych — w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1,
2,3, 4,7 lub 8,-okresowe przelewy srodkéw budzetowych do dysponentow nizszego
stopnia (ewidencja szczegdtowa wedtug dysponentdw, ktérym przelano $rodki bu-
dzetowe), w korespondencji z kontem 224,

Zapisy na koncie 130-1 s3 dokonywane na podstawie polecen ksiegowania przygo-
towanych w oparciu o wyciaggi bankowe, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-1 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze
do btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt, wprowadza sie dodatkowy techniczny
zapis ujemny (czerwony) po obu stronach konta.

Zasady ksiegowania na koncie 130-3 s3 identyczne jak na koncie 130-2.

Na stronie Wn konta 130-2 ujmuje sie wplywy srodkéw budzetowych (jako zapis
wtdérny na podstawie PK do rachunku budzetu 133 w korespondencji z kontem
221,240,720,750,760) z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw
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